
 
CURRICULUM
1. Datos Personales

         Nombre Completo:   Paulo Andrés Rojas Aravena
         Fecha de nacimiento: 06 de Marzo 1985
         Dirección: Papa Sito II N° 2691
         Comuna: Coquimbo
         Celular: 92407846
         Mail de contacto: paulo.rojas.aravena@hotmail.com




2. Antecedentes Académicos

           Título: Contador Auditor
[bookmark: _GoBack]           Carrera: Auditoria - Universidad de La Serena


Cursos: 
· CURSO SPICOPREVENCION -  Curso de sicoprevención en  Empresas, organizado por la Minera Carmen de Andacollo el cual consistía en 16 horas en donde aprendí cómo reaccionar frente a distintos tipos de accidentes y/o incidentes ocurridos en Hogares y Empresas. 


· CURSO LIDERAZGO VALIENTE. Participe en Curso Liderazgo valiente organizado por la Minera Carmen de Andacollo, en donde aprendí varios aspectos relacionados con la minería en cuanto a lo prevención de accidentes, riesgos propensos, actitudes a tomar frente a peligros y diferente tipos de liderazgo para sobrellevar una situación crítica.


· CHARLAS INDUCCION. Participe en charlas de inducción de la minera Teck Carmen de Andacollo, la cual consistía en cursos de primeros auxilios, contaminación ambiental y seguridad en minería, distribuidas en 3 días.









3. Experiencia laboral
· Tesorero de la Empresa Portuaria Coquimbo  - 14/09/2012 al 16/02/2015

Descripción de Responsabilidades:

· Encargado de todos Gastos  de la Empresa
- Pago de  proveedores,  sueldos, cotizaciones, fondo a rendir, y cualquier otro desembolso de dinero que incurra la empresa.
               - Nominas de pagos a diario.
·  Encargado de  Confección de flujos de cajas Mensuales
              -Estimación de gastos  proyectados  mensuales, trimestrales  y semestrales para un determinado año

· Encargado de  Ingresos  de la Empresa
- Atención a clientes, recepción de  pagos de clientes sean vale vista, cheques, dinero en efectivo
               -Control y registro de clientes morosos-  planilla de deudores incobrables
 

· Encargado de Controles de la Empresa
- Encargado de Cauciones, control de boletas de garantía de clientes y Concesionario Terminal Puerto Coquimbo.
- Cierre de Cajas Banco a Diario, en donde se detallan las nóminas de pago.
              -Encargado de la cuenta corriente de la empresa, control y monitoreo a diario de los depósitos que hacen los 
               clientes a la empresa       
             -Confección de conciliaciones bancarias de la Empresa
             - Cuadraturas de Mes- comprobar similitud entre conciliación bancaria BCI v/S conciliación bancaria EPCO.

· Encargado de Inversiones de La Empresa
              - Encargado  de Mercado de Capitales - depósitos a plazo, fondos mutuos, control de las colocaciones en       
               Inversiones que hace la empresa
            - Análisis de tasas de interés de los diferentes  instrumentos financieros.
            - Análisis de comportamiento de Mercado frente a las Inversiones.
            - Análisis y comparación de instrumentos Financieros en los diferentes Bancos del Mercado
 
· Encargado de la confección de libro de compras y libro de honorarios

· Encargado de  Fondo Fijo.
            - Responsable de  Caja chica  de 250.000 para gastos menores.
· Encargado de Abastecimiento.
           - Encargado de cotizar  productos o servicios   que requiera la Empresa 


· Encargado de ingresar  información  al software contable 
             -Ingreso de  toda la información de tesorería  al sistema contable Sonda.
              -Contabilizaciones  y asientos contables de ingresos, entradas varias, recaudaciones,  gastos generales,  fondo     
               fijo, sueldos, anticipos de sueldos, fondo a rendir, inversiones, colocaciones y rescates de depósitos a plazo,  y  
fondos mutuos  entre otros 
-Cuadratura de cuentas contables;  Banco, proveedores, cliente, fondo fijo, inversiones. 

· Supervisor Contrato de Concesión
              - Presentación de informes de  control  de Contrato de Concesión  entre Empresa Portuaria Coquimbo (EPCO)  y  
                su concesionario Terminal Puerto Coquimbo (TPC).
             - Revisión  Libros de Ventas  de TPC, verificando que se halla aplicada la tarifa correcta de acuerdo al manual de 
               tarifas oficial para un determinado periodo.
              -Control de aspectos laborales y legales  del Concesionario (TPC) en relación a sus trabajadores, contratistas  y  
              subcontratistas.
             - Control de pólizas de Seguros del Concesionario (TPC).
            - Visitas en terreno al Puerto  para  mantener un control de los activos fijos,  informando el estado.
             en que estos se encuentran
· Ayudante planta  Minera Juan Soldado Empresa Promining –  15/11/2011 al 31/05/2012

· Descripción de Responsabilidades: 
- Encargado de revisar, supervisar los muestreos de Mineral (Fierro) tomados en la planta y verificar que cumpla con Los estándares de calidad exigida
- Encargado de pesaje de Mineral y realización de guías de despacho  manteniendo control de entrada y salidas de camiones con   mineral hacia el Puerto de Coquimbo.
- Encargado de materiales e insumos necesarios para el funcionamiento en la planta, esto  es proporcionar las herramientas necesarias en caso de fallas y  manteniendo un control y stock  inventaros.

· Práctica Profesional /Departamento cuentas por Pagar minera teck  Carmen de Andacollo – 01/06/2011 al 31/10/2011

· Descripción de Responsabilidades:
Mi responsabilidad consistía en recepcionar todo tipo de documentos: facturas, boletas honorarios, factoring, invoices, notas créditos/débitos, gestionar aquellas que tenían problemas y posteriormente hacer nóminas de pago una vez a la semana , encargado del confección  libro de compras , y atención a proveedores en forma personal y telefónicamente.
Generalmente debía estar conectado con otros departamentos como RRHH, ABASTECIMIENTO, COMPRAS para cotejar información y a la vez proveer información a  los departamentos  de la empresa, se trabaja todo online a través de un software contable JD EDWARS.



· Asistente Auditoría Tienda Almacenes Paris 01/ 06 / 2010 a 01/09 /2010

· -Descripción de Responsabilidades:
- Realizar conteos manuales computarizados de productos diferentes áreas de las tiendas de almacenes Paris,
Participe de Auditorias que se realizaban 2 veces al mes, en donde presentaba informes de los conteos cotejando dicha información.


· Cajero Matriculador 01/01/2010 al 31/03/2010
· Descripción de Responsabilidades:
-Atención y realización de matrículas a alumnos nuevos y antiguos, encargado de recibir todo tipos de pagos ya sea en efectivo, tarjetas, cheques, pagares  etc.,  generando informes diarios con  cuadratura de dinero recaudado.


· Manejo de Herramientas Office/programas computacionales.
- Fin 700 de sonda – Software  contable ERP 
- JD Edwars –Software contable ERP
- Excel, Words, Power Point.
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